PAGE  
3

	HỘI CỰU GIÁO CHỨC

 ……………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do -  Hạnh phúc



                                                                                      …………… , ngày        tháng         năm 2022
BÁO CÁO 
Thực trạng hồ sơ quản lý Hội Cựu giáo chức

Huyện:………………….






                                                                      (Đánh dấu X  vào ô có hoặc không)
	STT
	Danh mục tập hồ sơ
	Các loại văn bản có trong tập hồ sơ
	Có
	Không
	Tóm tắt lý do không có

	1
	Hồ sơ thành lập Hội CGC
	1. Quyết định của UBND (huyện, thành phố) cho phép thành lập Hội CGC
	
	
	

	
	
	2. Quyết định của UBND (huyện, thành phố) phê duyệt Điều lệ Hội CGC
	
	
	

	
	
	3. Điều lệ Hội CGC (đính kèm theo Quyết định phê duyệt)
	
	
	

	
	
	4. Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Hội CGC
	
	
	

	2
	Hồ sơ Đại hội CGC
	1. Tờ trình đề nghị cơ quan quản lý nhà nước cho phép tổ chức Đại hội (1 năm trước thời điểm tổ chức Đại hội)
	
	
	

	
	
	2. Kế hoạch tổ chức Đại hội Hội CGC (ban hành 1 năm trước thời điểm tổ chức Đại hội)
	
	
	

	
	
	3. Tập văn kiện Đại hội từng nhiệm kỳ
	
	
	

	
	
	4. Nghị quyết Đại hội từng nhiệm kỳ
	
	
	

	
	
	5. Danh sách trích ngang Ban chấp hành, Ban Thường vụ, Ban kiểm tra từng nhiệm kỳ
	
	
	

	3
	Hồ sơ tổ chức Hội 
	1. Đơn xin gia nhập Hội CGC
	
	
	

	
	
	2. Quyết định kết nạp Hội viên
	
	
	

	
	
	3. Danh sách hội viên (cập nhật thường xuyên)
	
	
	

	
	
	4. Danh sách nhà giáo nghỉ hưu (cập nhật định kỳ)
	
	
	

	
	
	5. Danh sách các hội thành viên
	
	
	

	
	
	6. Danh sách hội viên được trao thẻ (có cập nhật )
	
	
	

	
	
	7. Mẫu con dấu Hội CGC
	
	
	

	4
	Các loại quy chế, quy định
	1. Quy chế làm việc của Ban chấp hành
	
	
	

	
	
	2. Quy chế làm việc của Ban kiểm tra
	
	
	

	
	
	3. Quy chế quản lý, sử dụng tài chính, tài sản
	
	
	

	
	
	4. Quy chế quản lý, sử dụng con dấu
	
	
	

	
	
	5. Quy chế thi đua, khen thưởng
	
	
	

	
	
	6. Quy chế phối hợp giữa Hội CGC với cơ quan quản lý giáo dục (hoặc cơ sở giáo dục)
	
	
	

	
	
	7. Quy tắc đạo đức trong hoạt động Hội CGC
	
	
	

	
	
	8. Quy định mối quan hệ giữa Hội CGC cấp trên với Hội CGC cấp dưới (hội thành viên)
	
	
	

	5
	Các Nghị quyết hội nghị
	1. Nghị quyết Hội nghị Ban chấp hành
	
	
	

	
	
	2. Các nghị quyết chuyên đề
	
	
	

	6
	Các loại kế hoạch
	1. Kế hoạch (chương trình) hoạt động năm 
	
	
	

	
	
	2. Kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm, chào mừng các sự kiện
	
	
	

	7
	Các loại báo cáo
	1. Báo cáo tổng kết năm
	
	
	

	
	
	2. Báo cáo sơ kết quý
	
	
	

	
	
	3. Báo cáo sơ kết 6 tháng đầu năm
	
	
	

	
	
	4. Báo cáo sơ kết 9 tháng đầu năm
	
	
	

	
	
	5. Báo cáo dư luận xã hội hàng tháng
	
	
	

	
	
	6. Các báo cáo đột xuất khác
	
	
	

	8
	Hồ sơ thi đua khen thưởng
	1. Kế hoạch thi đua, Bảng đăng lý thi đua
	
	
	

	
	
	2. Tờ trình đề nghị trao Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp xây dựng và phát triển Hội CGC Việt Nam” kèm danh sách đề nghị
	
	
	

	
	
	3. Tờ trình đề nghị  khen thưởng kèm danh sách đề nghị
	
	
	

	
	
	4. Biên bản họp xét thi đua, khen thưởng
	
	
	

	
	
	5. Báo cáo tổng kết thi đua, kèm bảng chấm điểm
	
	
	

	9
	Biên bản các cuộc họp
	1. Biên bản họp BCH, BTV, Thường trực Hội CGC
	
	
	

	
	
	2. Biên bản họp toàn thể hội viên 
	
	
	

	
	
	3. Biên bản kiểm tra, khảo sát
	
	
	

	10
	Hồ sơ quản lý tài chính
	1. Danh sách hội viên đóng hội phí
	
	
	

	
	
	2. Quyết định công khai dự toán năm
	
	
	

	
	
	3. Quyết định công khai quyết toán năm
	
	
	

	
	
	4. Sổ theo dõi thu chi do phụ trách kế toán lập
	
	
	

	
	
	5. Sổ theo dõi thu chi do thủ quỹ lập
	
	
	

	
	
	6. Sổ theo dõi tiền gửi ngân hàng
	
	
	

	
	
	7. Sổ theo dõi tiền mặt
	
	
	

	
	
	8. Phiếu thu, kèm các chứng từ thu
	
	
	

	
	
	9. Phiếu chi, kèm các chứng từ chi
	
	
	

	11
	Sổ theo dõi công văn đi, công văn đến
	1. Sổ theo dõi công văn đi (theo mẫu NĐ 30)
	
	
	

	
	
	2. Sổ theo dõi công văn đến  (theo mẫu NĐ 30)
	
	
	


	NGƯỜI LẬP BẢNG

	TM. BAN THƯỜNG VỤ
CHỦ TỊCH
(Ký tên và đóng dấu)




